
                                 

              REPUBLIKA HRVATSKA 

SPLITSKO DALMATINSKA ŽUPANIJA  

         OPĆINA LEĆEVICA  

                Povjerenstvo za natječaj 

KLASA: 112-01/21-01/01 

URBROJ: 2134/03-01/01-3 

Lećevica , 19.veljače 2021. 

 

 

Objava podataka iz čl. 19. st. 6. ZSN-a na web stranici 

 

U „Narodnim novinama“ broj 17/2021 od 19. veljače 2021. godine objavljen je natječaj za 

prijem u službu na radno mjesto  – administrativni referent/ca  Jedinstvenog upravnog odjela 

Općine Lećevica , na neodređeno puno radno vrijeme (1 izvršitelj, m/ž). 

 

Od dana objave u „Narodnim novinama“ počinje rok od 8 dana za podnošenje prijava na 

natječaj. Stoga je posljednji dan za podnošenje prijava na natječaj, predajom pošti ili 

neposredno u Općinu Lećevica do  27.veljače 2021 . godine. 

 

Opis poslova radnog mjesta administrativni referent Jedinstvenog upravnog odjela Općine 

Velika Lećevica: 

- obavlja poslove uredskog poslovanja, od zapreme, razvrstavanja i otpreme pošte i 

drugih pošiljki, upisuje akte u upisniku predmeta upravnog postupka i urudžbeni 

zapisnik, odnosno upisnik upravnog postupka 

..............................................................................................................................40%, 

- obavlja poslove pismohrane (vođenje arhivske knjige, odlaganje i čuvanje arhivske 

građe i dr.) 

................................................................................................................................30%, 

- obavlja poslove osobne  evidencije (prijava, odjava službenika i namještenika, zatim 

objave potrebne za prijam službenika/namještenika  sl.) 

.................................................................................................................................10%, 

- obavlja poslove fotokopiranja, umnožavanja, slaganja i otpremanja materijala za 

sjednice općinskog vijeća, zatim naručivanje i skladištenje uredskog materijala 

............................................................................................................................10 %, 

- obavlja sve druge poslove po uputama pročelnika Odjela 

................................................................................................................................10 % 

-  

Koeficijent složenosti poslova navedenoga radnog mjesta je 1,00 uz osnovicu za izračun plaće 

u iznosu 5.809,79kuna. Plaću čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i 

osnovice za obračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 

 

Pravni izvori za pripremanje kandidata za provjeru su sljedeći: 

- Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 

33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 12

3/17, 98/19, 144/20)  

http://www.zakon.hr/cms.htm?id=260
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=261
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=262
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=263
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=264
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=265
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=266
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=267
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=268
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=285
http://www.zakon.hr/cms.htm?id=15727
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=26157
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=26157


- Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, br. 56/90, 135/97, 08/98, 113/00, 

124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14),  

- Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“, br. 07/09), 4. Zakon o općem 

upravnom postupku („Narodne novine“, br. 47/09) 

-  Pravilnik o porezu na dohodak,( NN 10/17, 128/17, 106/18, 01/19 - dio koji se odnosi 

na putne naloge (Članak 5. i 6.). 

 

Vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit će 

objavljeno na ovoj web stranici te na oglasnoj ploči Općine Lećevica najkasnije pet 

dana prije održavanja provjere. 

 

                                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


