REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA LECEVICA
Povjerenstvo za natjecaj
KLASA: 112-01/21-01/01
URBROJ: 2134/03-01/01-3
Lecevica , 19.veljace 2021.

Objava podataka iz ¢l 19. st. 6. ZSN-a na web stranici

U ,,Narodnim novinama“ broj 17/2021 od 19. veljace 2021. godine objavljen je natjeCaj za
prijem u sluzbu na radno mjesto — administrativni referent/ca Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Lecevica , na neodredeno puno radno vrijeme (1 izvrsitelj, m/z).

Od dana objave u ,,Narodnim novinama‘“ pocinje rok od 8 dana za podnosenje prijava na
natjeCaj. Stoga je posljednji dan za podnoSenje prijava na natjeCaj, predajom posti ili
neposredno u Op¢inu Lecevica do 27.veljace 2021 . godine.

Opis poslova radnog mjesta administrativni referent Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Velika Lecevica:
- obavlja poslove uredskog poslovanja, od zapreme, razvrstavanja i otpreme poste i
drugih posiljki, upisuje akte u upisniku predmeta upravnog postupka i urudzbeni
zapisnik, odnosno upisnik upravnog postupka

.............................................................................................................................. 40%,
- obavlja poslove pismohrane (vodenje arhivske knjige, odlaganje i cuvanje arhivske

grade i dr.)

................................................................................................................................ 30%,

- obavlja poslove osobne evidencije (prijava, odjava sluzbenika i namjeStenika, zatim
objave potrebne za prijam sluzbenika/namjestenika sl.)

- obavlja poslove fotokopiranja, umnozavanja, slaganja i otpremanja materijala za
sjednice opcinskog vijeca, zatim narucivanje 1 skladistenje uredskog materijala

Koeficijent slozenosti poslova navedenoga radnog mjesta je 1,00 uz osnovicu za izracun place
u iznosu 5.809,79kuna. Pla¢u ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta i
osnovice za obracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za provjeru su sljedeci:
- Zakon o  lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) ~ samoupravi (NN

33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 12
3/17, 98/19, 144/20)
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- Ustav Republike Hrvatske (,,Narodne novine®, br. 56/90, 135/97, 08/98, 113/00,
124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14),

- Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, br. 07/09), 4. Zakon o opéem
upravnom postupku (,,Narodne novine*, br. 47/09)

- Pravilnik o porezu na dohodak,( NN 10/17, 128/17, 106/18, 01/19 - dio koji se odnosi
na putne naloge (Clanak 5.1 6.).

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja 1 sposobnosti kandidata bit ¢e
objavljeno na ovoj web stranici te na oglasnoj plo¢i Opéine Lecevica najkasnije pet
dana prije odrzavanja provjere.



