OPCINA LECEVICA

SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA

Klasa: 400-01/14-01/01
Ur.broj:2134/03-01/01-14-1

Lecevica, 28.veljate 2014.g.

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 139/10),
Clanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine br. 78/11) i €lanka 47. Statuta Opcine Leéevica (Sluzbeni
glasnik broj 01/13), Opc¢inski nacelnik Opéine Lec¢evica, na svom 4 .kolegiju odrzanom dana
28. veljaCe 2014.godinedonosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno
nabava roba, usluga i radova u Opcini Lecevica, osim ako posebnim propisom nije

odredeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak stvaranja ugovornih obveza provodi se po slijedec¢oj proceduri:

l. STVARANJE OBVEZA
ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RED.

BR AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Pruedlonga qabavu Z'apgsle.nlc[- . Ponuda,
robe/koristenje nositelji pojedinih . " .
1. . . . narudzbenica, Tijekom godine
usluga/izvodenje poslova i nacrt ugovora
radova aktivnosti 9
Odobrenje
sklapanja
Pr.c.>v1era jeli Referent za ugq\(ora/ nqrudzbe 3 dana od dana
> prijedlog u skladu s racunovodstvo i ili negativan zaprimanja
' financijskim , " odgovor na -
Y financije > prijedloga
planom/proraéunom prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe
3. Sklapanje Opcinski nacelnik | Ugovor/narudzba 15 dana od
ugovora/narudzbe ili osoba koju on odobrenja

ovlasti

sklapanja




ugovora/narudzb
e

Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
RED.
BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog s opisom Mjeseg dana prije
pripreme
. - potrebne e
Prijedlog za nabavu Zaposlenici — godisSnjeg plana
S e robe/usluga/radov
robe/koristenje nositelji pojedinih . : nabave za
1. . . . a i okvirnom .. . .
usluga/izvodenje poslova i - slijede¢u godinu
) . cijenom .
radova aktivnosti L (odnosno prije
(procijenjena , "y
- isteka vazeceg
vrijednost)
ugovora)
Zaposlenici —
nositelji pojedinih
Priprema tehnicke i poslova i
natjeCajne aktivnosti, a
dokumentacije za sukladno Odluci Tehnicka i Prije pokretanja
2. nabavu opcinskog natjeCajna postupka javne
roba/koristenje nacelnika dokumentacija nabave
usluga/izvodenje (moguce je
radova angazirati
vanjskog
suradnika)
Referent za
racunovodstvo i
financije u suradnji
sa Procelnicom i
Op¢inskim
Uklju€ivanje stavki iz nacelnikom, u
3 plana .pat?ave u okwvr_u _ Flnancuskvl plan / Studeni/prosinac
financijski raspolozivosti proracun
plan/proracun financijskog
plana/proracuna, a
prema prioritetima
programa,
aktivnosti i
projekata
Zaposlenici
/nositelji pojedinih
poslova i Odluka o
aktivnosti ili ;
nacelnik (u ovoj pokretanju
Prijedlog/odluka za S postupka javne
. fazi Opcéinski . .
4. pokretanje postupka nacelnik i nabave sa Tijekom godine
javne nabave . . tehnickom i
zaposlenik trebaju o
N natjeCajnom
preispitati stvarnu .
dokumentacijom
potrebu za
predmetom

nabave)




Provjera je li
prijedlog u skladu s

Referent za

Odobrenje
pokretanja
postupka ili

NajviSe 7 dana od
dana zaprimanja
prijedloga za

donesenim planom raCunovodstvo i negativan odgovor .
e . . " - pokretanje
nabave i financijskim financije na prijedlog za )
Y - postupka javne
planom/prora¢unom pokretanje
nabave
postupka
Pokretanie NajviSe 30 dana
Provjera jeli tehnicka " od dana
P Lt s postupka javne . )
i natjeCajna Op¢inski nacelnik - o zaprimanja
. o . nabave ili vra¢anje o
dokumentacija u ili osoba koju on y prijedloga za
. . dokumentacije s :
skladu s propisima o ovlasti ) pokretanje
. . . komentarima na :
javnoj nabavi postupka javne
doradu
nabave

Pokretanje postupka
javne nabave

Op¢inski nacelnik
ili osoba koju on
ovlasti

Objava natjeCaja

Tijekom godine

Clanak 3.

Uz svaki racun mora biti prilozena odgovaraju¢a knjigovodstvena isprava

(narudzbenica ili ugovor) koja je prethodila izdavanju racuna.

Primjerak svakog Ugovora unosi se u Evidenciju sklopljenih ugovora.

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoS$enja i objavit e se u Sluzbenom
glasniku Opcine Lecevica, na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Opcine Lecevica
( www.lecevica.hr ).

OPCINSKI NACELNIK:

Ante Baran,dip.ing.



